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1 Grunnleggende
1.1 Hva er BIM2Share Hub Prosjekt

BIM2Share Hub Prosjekt er en prosjektweb-lgsning som statter dokumenthandtering og BIM i en og samme
lzsning. Lasningen gir en kontrollert og effektiv dokumentutveksling mellom byggeledelse, radgivere og
entreprengrer. Dette sikrer at dokumentasjonen nar ut pa byggeplassen.

Dette er grunnlaget for effektivt samarbeid og optimal deling av kunnskap pa tvers av byggeprosjekt, geografi,
fagomrader og virksomheter. Noen

e Skybasert lagring og visning av informasjon, dokumenter og BIM-modeller.

e Planlegging og oppfelging av leveranser med mottak og godkjenning av prosjekteringsdata og BIM-
modeller.

e  Strukturert innsamling av FDV-dokumentasjon. Standardoppsett er mot NS3456:2022, men kan settes
opp prosjektspesifikt.

e Kraftige sagke- og filtreringsmuligheter mot filer, metadata og objekter i BIM-modell.

e Struktur og oppsett defineres i samrdd med kunde basert pad maler og type prosjekt.

1.2 Logg inn
Ga til BIM2Share og logg pa.

1. Velg pdloggingsmetode. Denne varierer utfra hvordan din organisasjon er satt opp.
2. Angi brukernavn og passord hvis du logger pa med alternativet «<Logg pa med passord».
3. Om det er pélogging via Hub eller Byggeweb avhenger av hva du er registrert med fra for.
4. Benyttes hvis du har glemt passordet.

BIM2Share Hub q@
REESEIRING

B single Sign On
jko@bim2share.no

AS © 2022 - 2025 9

Glemt passord?

BIM2Share AS © 2022 - 2025

FIGUR 1


https://hub.bim2share.no/login

BIM2Share HUB BIM - Brukerveiledning side 4/18

2 Brukergrensesnittet

Oversikt over funksjonaliteten i brukergrensesnittet:

1. Meny som viser tilgjengelige moduler. Avhenger av lisens og brukertilgang.

Meny for & tilpasse lgsningen til bedriften. Brukertilganger, opprette prosjekter, slette modeller, osv.
Vises for den/de som skal vaere firmaadministrator/superbruker.

Funksjon for hjelp.

Funksjon for a skjule/vise venstremenyen.

Klikk pa teksten for a vise de eiendommene, byggene og prosjektene du har tilgang til.
Nedtrekkslisten er en snarvei som viser dine fem siste valg, samt dine favoritter.
Oversikt over jobber som kjgrer.

Dine oppgaver.

9. Sprakvalg.

10. Logg ut.

11. Visning av tilgjengelige skrivebord.

12. Viser innholdet pa skrivebordet.

13. Minimere/maksimere vindu.

N

© N o vk W

@) BIM2shar 4 ©

88  Skrivebord

@ Bygninger Bygg A ir _ = Dokumentasjon — =

m Kart @O Detalier @ Modeller (3 Dokumentasjon & -
& Opplasting o Type Status

Bygning £ Akti e

nil v
v Godkjenning ygning . 2>
Ressurser Brukere g

@ Validator i
1 o8B 0/22
=4

FDV-innsamling Beskrivelse

#4  Autodesk ACC

Modell =
@  Administrator o

® Hijelp & support e

FIGUR 2
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3 Filbehandling

3.1 Opplasting av filer

Opplasting av filer gjgres som falger:

Marker mappen du gnsker & laste opp til.
Trykk pa ikonet «Last opp».

Fyll ut metadata tilhgrende filen(e).

o UV A W =

o

side 5/18

Legg til filene du gnsker 4 laste opp, f.eks. med funksjonen «Dra og slipp filer her».

Velg fra nedtrekks-menyen hvordan type dokumentasjon du laster opp (plan, snitt, fasade, osv.).
Om du har markert feil mappe under punkt 1, kan man her velge en annen mappe.

B
Ll
Dokumentasjon =1
Frosekcckumerte v
O IOIOIOBILED) aodgent ) awist
= —~ - Fiher Visning —
v = ( ] ( | =y it = N - | ~ Ve
v erasicaste (S HIEEY 7)== "°® =% Filter pd alle kolonner.. Virkelig W Veltsy
@ €900 Forprosiektapport 0 e ovne R ., © e DI 6 vvion - Bomewtimnkt < Boprtmminier - Srisarse - R
& °i [JEIET 0 @ e A611 pat 2082025 1003 nilserkalo@bimasharenc 27299 K8 o2 ARk
8 02 ARK 25
[ ) [ 46112 pet 2032025 10:03 nilserk eie@bimashareno 218.00 K8 02 40
- ‘Skjema 0] o
. s e 0 @ - e 20220251008 ilser isghiTasharer 19571 K 02 am
[=L2LD) [m - ] Mot 6120t oo 2082025 1003 nilserik ele@bim2share no 186,67 KB 02 Ak
it
D os risry = - } W porspd 2032025 1003 niserk sis@bmashareno 260,75 K o2 A
0306 RE b
0 @ — n816.pd 2032025 1003 nilserik sle@bim2shareno 24351 KB 02 AR
% Dorav [e—_— =
£ 08 Risku e .
£ 08 Rir - osel -1
D10RmM
o © cd oonmentise (R
12 SHA
=] Plan
£313 0PAK
[ 14 Bildearkiv Snitt
D399 Test . e
e s b
Fasade b

FIGUR 3

3.2 Nedlasting av filer og metadata

Nedlasting av filer og metadata gjores som falger:

1.  Marker en eller flere filer du gnsker & laste ned lokalt.

2. Trykk pa ikonet «Last ned». Da blir de markerte filene lastet ned i nettleseren din.

v

%
Dokumentasjon
1]
Prosjekidokumenter
[+
o (@ (e(@ <« (u= )
e ®ENavigasjonstre | TE Q Va
[0 00 Forprasjektrapport [ Apre . Oppgaver. Stats . B Filnavn ~ [ Tittel ~ Revision
& > EoiemM e 6417.2_export_2023:1009_123732.fc Sammenstlt modell A
~ 02 ARK
@ Mo 28111 p
- e 0 e
03 LARK a Moman 48112 pdf
=171 o wonsn 46113 pdf
® D05 RiBty 0O @ AB13.p08
06 RIE
“ o A15.pdf
=L 0 @
O 08 RIAku 0o & Mot A516,pdf
009 RiBr
O 0RM
[= RN
O12sHA
13 0PAK
£ 14 Bildearkiv
0399 Test

FIGUR 4
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3. Metadata tilhgrende de valgte filene kan lastes ned til Excel. Ga til «Verktay» og velge funksjonen
«Exporter til Excel».

T tagre automatisk s 2025-0... « Lagret i denne PC-en v

Hjem Settinn Sideoppsett Formier Data Se gennom Visning  Automatiser Hjelp  Acrobat © Kommentarer

Calibei Standard  ~  Betinget formatering ~ ] Sett inn
B~ % 7 Formater s i T Slett v B £

5 12 Formater som tabel 0 Slett ] > Tilegg Opprett

en PDF

innv ¥ - - 7 Cellestiler ~ 1] Format ~ -

Utkippstavte 15 5 f 5 Stiler Celler Redigering Folsomhet  Tillegy  Adobe Acrobat

Al

[Revision BllRev. dato BliType Bliversjon Bl opprettet tidspunkt Bl Opprettet av bruker __ EllFilstorrelse Bimappe Bllsist endret B
03.02.2025  Modell 1 12.03.2025 10:01 nilserik.eile@bim2share.no 54453449 O1BIM  12.03.202510:01
skjema 1 12.03.2025 10:03 nilserik.ele@bim2share.no 190167 02ARK  12.03.202510:03

—e—ee--———

2 Tigjengeighet: At ef kiart (@ Visningsinnstilinger

FIGUR 5

3.3 Visning av filer

Far & apne en fil trykker du pa den bla knappen foran filnavnet. Da apnes filen i en viewer som passer for det
aktuelle filformatet.

»  Dokumentasjon - 8
]
o | () (k) (%) (e ¢ wattat ) [ Godipent ) ([ Arvss
R e #)a @ Filter pa alle kalonner virkelig -
w Forprosjekt v Sans & Einarn ~ Tmel ~ Tpe - Bevmpn - Revomd  ~ Bvemon - Boporetitsdsowks  ~ B oporeinet o bruer Mappe
~ Skjema — 64172 export 20231005, 123732 e Sommenstit mocell Modell & 13022028 2082028 10:0 ilserk e s15a8 [
. A611-1.pdf
A611-2.pdf
- A61130df s pef 25 10 -
£613.pat p- f
Ll
£615.pdt ARK
A616.pdf
« Sammenstiit modell
% > Modall - 40D e

| eksempelet under har vi dpnet en .ifc-fil i viewer og i underkant av modellen har vi tatt frem alle objekter som
ligger i modellen som igjen kan markeres og jobbes videre med. Vi viser ogsa oppe til venstre alle rom med
arealer som man kan enkelt zoome seg fram til.
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Det er verdt a nevne at denne modellviewer har en rekke verktay tilpasset BIM.

Validator (IDS, MVDXML og BIM2Share sitt eget «BIM krav — oppsett»)

Sammestilling av modeller pa tvers av fag eller pa tvers av prosjekter.

BCF For & lage oppgaver/samhandle mot objekter i modell.

Versjon og modellanalyse, Sjekker for nye objekter, slettede objekter, objekter som det er blitt endret pa,
bade det grafiske sjekkes og det sjekkes om det er endret pa properties pa eksisterende objekter.
Eksport til Excel av alle eller filtrerte objekter med tilhgrende egenskapsdata.

3.4 Fildetaljer

Ved dobbelklikk pa en enkeltfil far man opp filens detaljer.

Dokumentasjon

€ ) & 9@ <« B 8B B

@

Prosiektdokumenter ~

¢ 1 gning 2

Filnavn plantegning pdf
Filstorrelse  1.03 MB.
Versjon 3

Forhandsvisning,

Basert pa rettigheter kan brukere endre filnavn og/eller laste opp en ny versjon av filen .
Metadata

Her kan man se og redigere metadata tilhgrende valgt fil.

a = @ 0 )

Visning

Virkelig - @

Kolonne

Status Mottatt
@ Filnavn plantegning.pdf
Tittel Compare
Revisjon 03
Rev. dato 02.04.2025
Type Plan
B versjon a

@ opprettet tidspunkt 02.04.2025 08:36

& Opprettet av bruker espen larsen@bim2share.no
B Filstorrelse 1.03M8

Mappe 02 ARK

@ sistendret 02.04.2025 08:37

FIGUR 9
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3. Innlegg
Brukere kan skrive et innlegg pa fil og man kan svare pa innlegget i en trddkommunikasjon.

plantegning.pdf
Q

1l
@

Nytt innlegg

[] Konversasjonsvisning

© ©02.04.2025 09:52- @ Awist e Svaralle

Fra: espen.larsen@bim2share.no
Til: Billy Byggeleder <byggeleder@demo.no>
Emne: Feil revisjonsindex

Det er benyttet revisjon 03 pa denne versjonen, riktig revisjon skal veere AD3.
Fint om dere far rettet opp dette i lapet av uken

FIGUR 10

4. Vedlegg

Det er mulig a knytte et eller flere vedlegg til en eksisterende fil som man igjen kan apne a se pa.
plantegning.pdf

N _ . Fiher Visning e N
2 \{) 5 0 & & =X Filter pa alle kolonner.. Virkelig T U B veriaoy )
Lact opp  BiM2S E—
[J Apne « Bilde v Bid  + OFinan + Produsent « Emne « Bverson  (Opprettetavbruker O Oppretiettidspunkt | Fritekst +
O 19691  A100.200.dwg ArkitektAS  Nativform.. 1 espen.larsen@bim2share... 02.04.202509:50 Dette er dwg-filen som er benytiet ved eksport av PDF-f
Ficur 11

5. Versjoner & sammenligning,
Her ser vi alle versjoner av en fil. Man kan se pa tidligere versjon eller man kan ta en sammenligning av
to forskjellige versjoner. Sammenligning av versjoner gjelder for .PDF og .DWG

plantegning.pdf 5

Q = nJ #® 2 @
e N B B
(M Vis forhandsvisning | (-NEET S EES B Vis forskeller
. /
" Last . .
Apre 7 Bilde ? Filstorrelse Oppretet Opprenet av
‘e
’ ] 3 plantegning pdf 103MB 02.04.2025 08:37-18 espen larsen@bim2share no
L=
‘e
¥ ’ e 2z plentegning.pdf 1.03MB 02.04.2025 08:37:03 espen larsen@bim2share.no
L
i 9
I .
a ’ — 1 plantegning paf 57512KB 02.04.2025 08:36:13 espen larsen@bim2share no
1 L

FIGUR 12
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Ved sammenligning vil man se to versjoner med forskjellige farger slik at man enkelt ser endringer.

plantegning.pdf (versjon 2 vs. versjon 3) B = x

®e0 @ e

CE L T T UF T T T T

KORRIDOR/GARD

LesesTue

e - T—
Versjon

B 3-plantegning.pdf

E LI, e - =

Versjon

B 2-plantegning.pdf

=
2

. £ 31

FIGUR 13

6. Historikk
Her finner man historikken til filen, og man kan filtrere historikk per bruker eller alle brukere.
| eksempelet har bruker endret revisjon til A03, dette blir da uthevet

plantegning pdf
e = [a] ® D 3
Vis olonner vis brukere
Status, Filnavn, Tittel ™ .~ espenlarsen@bim2s.” . x  Fiter
espen.Jarseng@bim2sh; a

© 02.04.2025 10:20:35 - nilserik.eie@bim

nilserik eie@bim2shars

Kolome Verai
status Mottatt
Filnawn

Tittel Compare
Revision A

Rev. dato 02042025
Type Plan
Version

Opprettet tidspunkt

Opprettet av bruker

Filstorrelse

Mappe

sistendret

02 ARK.

© 02.04.2025 08:37-19 - espen larsen@bim2share.no

© 02.04.2025 08:36:14 - espen larsen@bim2share.no

@ 02.04.2025 08:36:14 - espen.larsen@bim2share.no

© 02.04.2025 08:36:14 - espen.larsen@bim2share.no

Kolonne

Stamus.

FIGUR 14
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3.5 Planlagte filer

Lasning har en funksjon for & kunne planlegge filer med metadata som man gnsker at skal bli levert fra de
prosjekterende. Man kan her opprette de planlagte filene med tilhgrende metadata for sa & sende ut de planlagte
filene som en oppgave til en eller flere prosjekterende. Ved leveranse kan man enkelt se om det er avvik mellom
det planlagte og de reelle filene som blir levert.

Under «Visning» velg "Planlagt"”.

Opprett en eller flere tomme rader.

Aktiver «Redigering».

Fyll ut metadata i de dpne kolonnene. Kolonner med hengelas er systemfelter som er last for redigering.
Deaktiver «Redigering».

vk wn o=

s  Dokumentasjon -8
@ || Progeaorumenter v
() () () (@) ‘
( ) ( - S )
() k) (&) (@)
@ *ENavigasjonsire A e Visning —_— .
'g3s] @ =< Filter pa alle kol Planlagt T (B Verky ) E
v
[ 00 Forprosjektrapport [0/0] [0 Apne v Oppgaver~ Status ~  Filnavn ~ Tittel v Revision ~ Rev.dato ~ Type v Version ~ Opprettet tidspunkt ~ Opprettet av bruker v Filstorrelse
@ > MoIBMI (] & dd.m. 38 O ~ .33 i O
> I 02 ARK [6/6]
& [m] [l A811-2 pof Forprosjekt Skiema 1 120320251003 nilserik eie@bim2shareno  218.00 KB
3 03 LARK [0/0]
- 04 RiB [0/0] o n A615.pdf Forprosjekt skema 1 12.03.202510:08 nilserik eie@bim2shareno  260.75 KB
3 05 RiBfy [0/0

FIGUR 15
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4 Filter (venstremeny)

Denne funksjonen benyttes for a filtrere ut relevant dokumentasjon, samt lage egendefinerte sgk.

4.1 Mappestruktur

Mappestrukturen er normalt satt av prosjektet. For en mer fleksibel visning, kan alle brukere benytte en «dynamisk
mappestruktur» basert pa filenes metadatada.

% Forprosjekt
Dokumentasjon .
8
Dynamisk mappestruktur
28]
FTON N N S
I‘\_.E_/‘I l\_dih_/" ‘\E‘_/" "\_@_/"
TN SN
Bl Navigasjonstre OKE—:/‘ I‘\_E_/‘I
-
» Forprosjekt [3] [ Apne ~ Oppgaver~ Status ~ B Filnamn « | Tittel ~ Revis]
@ > Konseptvalgutredning [1] 0 © = 6417_2_export_2023-10-09_123732.ifc Sammenstilt modell A
» Programfase [1]
& O G o T 2611-1.pdf Skissprosjekt
3> Sammenstilt modell [1]
- > Skissprosjekt [1] O & Viowmn A611-2 paf Forprosjekt
‘ 0 @ o = £611-3.pdf Konseptvalgutredni.
O @ o = 2613 pdf Programfase
@ | @ Mattatt A615.pdf Forprosjekt
o O @ [ 2616 pdf Forprosjekt
FiIGur 16

Under punkt 1 kan strukturen endres til den visningen man selv gnsker, ved & huke av for de metadatafeltene den
dynamiske mappestrukturen skal besta av. Eksemplet her benytter metadatafeltene «Tittel» «Type» og «Filnavn»
Alle felter kan flyttes opp/ned slik at strukturen blir som man gnsker.

BB () (2) (o) <
() () (&) (@)
) (@) (&) (@)
gnavigasionst (D3
avigasjonstre (z)(q)
L N \E_)*/
3£ Innstillinger

Utvalg:
() Planlagee data

( Oppdatertre )

(@) Virkelige data

Vis kolonnenavn:
@ Toohip
O Prefix
Tomme

Kolonne Sortering
valg

m]
|

Mappe

<]

Titeel stigende

a

Type (] Stigende

<]

Filnavn stigende

Versjon
Opprentet
tidspunkt
Opprettet av
bruker
Filsterrelse
Revisjon

Rev. dato

status

Oo0Do0oo0ooooo

sist endret

> Forprosijekt |

~ Konseptvalgutredning [1]
~ skjema [1]

A611-3.pdf [1

+ Programfase [1]
5 Skjema 1

~» Sammenstilt modell [1]
> Modell [1]

~ Skissprosjekt

> Skjema 1]

FIGUR 17
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| den tradisjonnelle mappestrukturen er det kun det gverste nivaet i strukturen (00 Forprosjektrapport, 01 BIM, 02
ARK, osv.) som er satt av prosjektet. Alle undermapper skapes av metadatafeltet «Type» som blir valgt ved
opplasting av filer.

Dokumentasjon
et}

Prosjektdokumenter

w
s () CO
v ™= Navigasjonstre @

@ 3 00 Forprosjektrapport [0/0

& ~ Eo1BIMI1/1]

Modell [1]
-~ « BB 02 ARK [6/6]
L]

Skjema [6]

[ 03 LARK [0/0]
[Jo4aRrB [0
[ 05 RiBfy [0/0]

=) [ 06 RIE [0/0]
3 07 Riv [0/0]
[ 08 RIAku [0/0
3 09 RIBr [0/0]
3 10 RIM [0/0]
0311178 [0/0]
112 SHA[0/0]
[ 13 OPAK [0/0]
3 14 Bildearkiv [0/0]
3 99 Test [0/0]

&

4 G

FIGUR 18

4.2 Navigasjonsgraf

Navigasjonsgraf lar brukere filtrere frem filer basert pa en enkel metadatakollonne. Filtreringen vises i form av
grafer.

e Hviler man musepeker over en av sgylene vises antall filer som ligger under filtreringen.
o Klikk pa en sgyle for a vise alle filene som ligger under filtreringen.

@

8

Dokumentasjon
ol

Prosjektdokumenter
ud

: D@ | @=

v thiNavigasjonsgraf @ = 0 @& &
4 Kolonne 3 a
| . [0 Apne ~ Oppgaver~ Status ~ B Finan ~ | Tittel ~
Tittel
O @ T AB11-2.pdf Forprosjek
Grumnlag )
- i - O © Miosimtt A615 pdf Forprosjeke
O & {hrvizt 6417_2_export_2023-10-09_123732fc Sammenstilt modell
[] Virkelig
3 O @ 0 Mattatt AB11-1.pdf skissprosjekt
2
& ) O @ (] Mottatt AB11-3.pdf Konseptvalgutredni...
T @ o e
ol v ) Ty a =]
A 0l = g e
co® Nﬂﬂé\.\\f SR O @ i AB16 pdf Forprosjekt

™

o

FIGUR 19
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4.3 Planoppsett

Planoppsett lar brukere filtrere pa kolonner og lagre filtreringen som et planoppsett for senere bruk eller for &
forenkle navigasjonen med filer. | eksempelet har vi filtrert alle filer basert pa:

e Kolonnen «Tittel»
e Verdien "Forprosjekt"

Resultatet er lagret som et planoppsett (predefinert sgk) med navnet «Forprosjekt».

®

Dokumentasjon
e
[l
Alle filer Godkjent

® <
~ £8-Planoppseti S 0 @
Q .

Alle filer [ Apne « Oppgaver. Status « B Filnavn « | Tittel =
\=rd Mottatt O Mottatt A611-2.pdf Forprosjekt
”- Godkjent [l Mottatt A615.pdf Forprosjekt
. Awvist [l Mottan Ab16.pdf Forprosjekt

Forprosjekt Z C O
@ Velg navrm gjeldende oppsett =
e

FIGUR 20
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5 Ovrig funksjonalitet

Her er det beskrevet utvidet funksjonalitet.

5.1 Mine oppgaver

Det er mulig a fordele oppgaver pa en eller flere filer som er blitt lastet opp. Alle markerte filer vil bli med i
visningen til mottaker av oppgaven.

Marker de aktuelle filene du gnsker & lage en oppgave pa.

Hayreklikk for & f& frem meny hvor du trykker pa «Fordel oppgaver».

Velg mottaker(e) og legg inn en tekst som beskriver oppgaven.

Velg hvilke kolonner du gnsker & ha med pa e-posten som gar ut med oppgaven.
Fordel oppgaven.
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Alle brukere vil i lzsningen se de oppgaver de har blitt tildelt under «<Mine oppgaver». Herfra kan man apne
oppgaven og alle filene som var med i oppgaven vil vises i filvinduet etter at man trykker pa "Vis objekter". De
filene med oppgaver pa vises ogsa for andre brukere med et tall pa feltet «<Oppgaver» (tallet viser hvor mange
oppgaver det er pa filen).

Dobbeltklikk pa en fil med oppgave lar brukere se oppgaven under fanen «oppgaver». Her kan man ogsa:

e lage et innlegg pa filen
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e se de forskjellige versjoner av filen
e gjore en sammenligning av flere versjoner for se grafisk hva som er endret
e se historikk osv.
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5.2 Soner og status

Soner kan ses pa som en filtrering av filer basert pa status. Filene havner i ulike soner basert pa hvilke status filen
far av de som mottar filleveranser. Systemet kan ogsa settes opp slik at alle filer automatisk far status «Mottatt»
og blir de behandlet videre med nye statuser som f.eks. «Godkjent» eller «Avvist».

Filene er, uavhengig av sonene, fortsatt tilgjengelig via mappestrukturen, ref. kapittel 4.1.
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5.2.1 Sette status pa en enkelt fil

Endring av status pa en enkelt fil gjores ved a:

1. Aktivere redigering
2. Trykk pa statusen til filen og velg ny status
3. Deaktiver redigering, klikk & blyanten igjen som vist i punkt 1, nar status er endret
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5.2.2 Sette status pa flere filer

Endring av status pa en flere filer gjeres ved & markere aktuelle filer og deretter:

Trykk pa den lille fliken for a fa frem valgene.

Velg «Sett ny verdi pa 5 markerte».

Velg statusen som skal angis for de markerte filen.

Trykk pa «OK».

Deaktiver redigering, klikk a blyanten igjen som vist i punkt 1, nar status er endret.
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5.3 Redigering av metadata

Ved behov er det mulig a redigere metadata som allerede er utfylt. Kolonner markert med hengelas er last for

redigering.

1. Aktiver redigering.
2.

Skriv inn ny tekst pa de felter som ikke har en hengelas pa seg.

3. Deaktiver redigering, klikk a blyanten igjen som vist i punkt 1, nar endringene er gjort.
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5.4 Filter

Det er mulig a filtrere visning av filer pa et niva. Begynn & skrive inn et sgkeord og resultatet filtreres fortlapende.
| eksemplet har vi filtrert pa «Forprosjekt» og vises kun de filene som har teksten «Forprosjekt» i en eller annen

kolonne.
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5.5 Visning

Under «Visning» kan man velge & se de «virkelige» filene som er blitt levert, «planlagte» filer, begge deler,

planlagt og levert, kun «avvik», osv.

| eksempelet er det valgt «Planlagt og levert» som visning. N4 vises filene som var planlagt og de som er levert
(filer som er levert har en dpne-knapp pa seg). Her vil det vises eventuelle avvik i utfylling av metadata mellom det

som er planlagt og det som er levert.
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5.6 Verktay
Under «Verktay» ligger det falgende funksjonalitet:

e  Eksport av metadata til Excel. Enten alt eller et utvalg.
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e Import av metada fra Excel. Veldig kjekk funksjon om man har utarbeidet en dokumentplan i forkant. Da

kan man dumpe inn 100-vis av filer og knytte metatada fra dokumentplanen opp mot filene i l@sningen.
e Har man markert en eller flere filer kan man skrive et innlegg pa de markerte filene.
e Har man markert en eller flere filer kan man fordele oppgaver pa filen(e)
e Man kan sende invitasjon til andre deltakere.
e «Vis kolonner» lar brukere skjule kolonner, eller vise kolonner som ikke er aktive.
e «Vis ekstra kolonner» er skjulte systemkolonner som brukere kan aktivere hvis gnskelig.
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